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S6 dinh danh c4 nhan/Ho chiéu:

S6 GCN dang ky dau tu/doanh nghiép hoac GP thanh lap/ding k¥ hoat dong:
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8. Chiing t6i di yéu cau <ca nhan/td chire>") vi pham chdm dit ngay hanh vi vi pham.
9. Cac bién phap ngan chin va bao dam xt Iy vi pham hanh chinh duoc 4p dung (néu
co), gom: 1V

<Trwong hop thuwc hién tam gii ciing thoi diém ldp bién ban vi pham hanh chinh
thi khong phai lap bién ban tam giir>

Tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh, gidy phép, chirng chi hanh nghé bj tam gitt,
gom:
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GP, CCHN diic diém

Ngoai nhitng tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh va céc gidy to néu trén, chung
to1 khong tam gilr thém thtr gi khac.
10. Quyén va thoi han giai trinh @2

a) Khong dugc quyén giai trinh (do khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
61 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh): o d61 v61 hanh vi vi pham quy dinh tai

b) Puogc quyén giai trinh (do thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 61 Luat Xt
1y vi pham hanh chinh): o do1 véi hanh vi vi pham quy dinh tai

Trong thot han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap bién ban nay, 6ng (ba) 13 e, la
<ca nhan/nguoi dai dién cua t6 chu:c>( vi pham c6 quyén gui van ban yéu cau duoc
giai trinh truc tiép dén @ ... dé thuc hién quyén giai trinh.

Trong thot han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay lap bién ban nay, 6ng (ba) (13),.... la<ca

nhan/nguoi dai dién cua to chu’c>( ") vi pham ¢ quyén gri van ban giai trinh dén
. dé thuc hién quyén giai trinh.

<Truwong ho’p ca nhan/ngum dai dién cua to chirc vi pham phai dén 1am viéc voi
ngudi cé6 thim quyén trwde khi ra quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh>

Yéu cau 6ng (ba) ... 1a <c4 nhan/nguoi dai dién cua té chae>" vi pham c6 mit

vao hoi ... gior ... phit, ngdy ...../eo./e, tail @ dé giai quyét vu viéc.

Bién ban 1ap xong hoi ... gio ..... phit, ngdy ...../....../....., gdm .... t&, duoc 1ap thanh ....
ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén cung
nghe, cong nhan la diing va cung ky tén dudi day; giao cho ong (ba) @ ................... la
<c4 nhan/nguoi dai dién cua td chue>" vi pham 01 ban, <cha me/ngudi giam ho ctuia
ngudi chua thanh nién vi pham 01 ban>™, 01 ban luu hd so.

<Trwong hop cd nhin/té chike nhin cdc bién ban, quyét dinh bing phwong thirc
dién tir>

S6 dién thoai/dia chi thu dién tir/ing dung dinh danh quéc gia hoic tai khoan dinh
danh dién tir (c6 xac thuc muc do 2 trd 1én) hodc giri qua ing dung dugc quy dinh
trong cac van ban quy pham phép luat ctia nganh, linh vyc, dia

<Trwdng hop ca nhan/ngudi dai dién ciia to chire vi pham khong ky bién ban vi
pham hanh chinh>

Ly do 6ng (ba) 2
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<Trudng hop ngudi chirng kién/dai dién chinh quyén cip xi khong ky xdc nhan
viéc ca nhan/ngudi dai dién cua to chirc vi pham khong ky bién ban vi pham hanh
chinh>

Ly do 6ng (ba) ®..................... OSSOSO <nguoi
chirng kién/dai dién chinh quyén cap xa> khong ky xéc nhan:

CA NHAN/NGUOI PAI DIEN NGUOI LAP BIEN BAN
CUA TO CHUC VI PHAM (Ky, ghi ro chirc vu, ho va tén)
(Ky, ghi 6 ho va tén)
CA NHAN/NGUOI PAI DIEN PAI DIEN CHINH QUYEN
CUA TO CHUC BI THIET HAI (Ky, ghi ro chirc vu, ho va tén)
(Ky, ghi ro ho va tén)
NGUOI PHIEN DICH NGUOI CHUNG KIEN
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)

<In & mit sau>") Bién ban di giao truc tiép cho <ca nhan/ngudi dai dién cua t6
chire>") vi pham vao hoi .... gio ... phit, ngdy ..../.../.......

NGUOI NHAN BIEN BAN
(Ky, ghi ro ho va tén)

* MAu nay duoc str dung dé 1ap bién ban vi pham hanh chinh quy dinh tai Piéu 58
Luat Xt Iy vi pham hanh chinh (stra d6i, b6 sung ndm 2020 va nam 2025).

™) Luu y lwa chon va ghi thong tin cho phu hop véi thuc té ciia vu viéc.

) Ap dung dbi voi truong hop bién ban dugc giao truc tiép cho ca nhan/ngudi dai
dién cua t6 chuc vi pham.

() Ghi tén co quan clia ngudi c6 tham quyén 1ap bién ban theo hudng dan vé thé thirc
cua Chinh phu.

@Ghi tén linh vyc quan 1y nha nudc theo quy dinh tai Diéu 24 Luat X 1y vi pham
hanh chinh (stra 61, b6 sung nam 2020 va nam 2025), c6 thé mdt hodc nhiéu linh vyc
quan ly nha nudc.

®) Ghi cy thé dia diém 1ap bién ban theo timg trudong hop:

- Truong hop 1ap bién ban ngay tai thoi diém phat hién ra hanh vi vi pham thi dia diém
1ap bién ban 14 noi xay ra hanh vi vi pham.

- Truong hop khong 1ap bién ban tai thoi diém phat hién ra hanh vico deflu hiéu vi
pham thi dia diém 18p bién ban la tru s& co quan cia ngudi c6 tham quyén 1ap bién ban
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hoac dia diém khéc‘. Néu bién ban vi pham hélr}h chinh dugc 14p tai tru s¢ co quan cua
nguoi co tham quyén 13p bién ban hoac dia diém khéc thi phai ghi o 1y do.

) Ghi ddy du céc can ctr ctia viée 14p bién ban. Vi du: Bién ban lam viéc; Bién ban
kiém tra; Bi€n ban thanh tra; K&t luan kiém tra; Két ludn thanh tra; Két qua ghi nhan
cua phuong tién, thiét bi ky thuat, nghi€p vu duoc sur dung dé phat hiér} Vi gham hanh
chinh theo quy dinh tai Diéu 64 Luat X1r Iy vi pham hanh chinh (stra 461, b6 sung nam
2020 va nam 2025); tai liéu khéc...

®) Truong hop ca nhan/nguoi dai dién cua t6 chtrc vi pham khong ky bién ban, thi

nguoi co thAm quyén l4p bién ban phai bao dam sy c6 mit cia dai dién Uy ban nhan
dan cép x4 noi xay ra vi pham hodc it nhat 01 nguoi chimg kién dé ky x4c nhan.

- Truong hop nguoi chimg kién thi ghi ho va tén, nghé nghiép, dia chi lién h¢ cia
nguoi do.

- Trudng hop dai dién chinh quyén cip x4 thi ghi ho va tén, chtrc vu ctia nguoi dai
dién va tén cua Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra vi pham.

) Ghi ho va tén ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép/ngudi dimg dau to
chtrc khong phai 1a doanh nghiép.

() Ghi ho va tén ctia nguoi dai dién theo iy quyén ctia doanh nghiép/to chirc khong
phai 1a doanh nghiép (néu c0).

8 Ghi hanh vi vi pham cu thé dugc quy dinh tai nghi dinh quy dinh vé xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc cy thé, dong thoi, mé ta vu viéc; gio, ngay, thang,
nam, dia diém xay ra vi pham, hanh vi vi pham cu thé, tinh tiét tang nang, tinh tiét
giam nhe va cac tinh tiét khac (néu c6). D6i voi vi pham trén bién can ghi 13 tén tau,
cong suat may chinh, tong dung tich/trong tai toan phan, dia diém xay ra vi pham
thudc noi thuy/lanh hai/ving tiép giap lanh hai/vung dac quyén kinh té/thém luc
dia/cac dao thudc chi quyén, quyén chi quyén, quyén tai phan quéc gia ctia Viét Nam
va toa do (vi do, kinh d9), hanh trinh cua tau.

() Ghi diém, khoan, diéu cia nghi dinh quy dinh vé x phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc cu thé.

(19) Ghi ho va tén cua nguoi bi thiét hai/ho va tén, chitc vu cia ngudi dai dién va tén
cta to chirc bi thiét hai.

(1)) Ghi cu thé tén cac bién phap ngin chin va bao dam xir 1y vi pham hanh chinh da
duoc ap dung.

(12) Nguoi ¢6 tham quyén lua chon danh dau cho phu hop, truong hop bién ban ghi
nhén nhiéu hanh vi vi pham thi ghi r6 hanh vi vi pham nao khong thudc truong hop
gidi trinh, hanh vi vi pham nao thudc truong hop giai trinh, truong hop chi c6 mot
hanh vi vi pham thi khong can ghi ndi dung nay.

(139 Ghi ho va tén clia ca nhan/nguoi dai dién cua to chire vi pham.

(1) Ghi chtrc danh va tén co quan ctia ngudi c6 tham quyén xu phat vi pham hanh
chinh d61 vé1 vu viéc.

(15 Ghi dia chi noi dy kién 1am viéc véi c4 nhan/ngudi dai dién cia to chirc vi pham.
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